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Pokyny k vyplnění žádosti o zařazení akce do kreditního systému
1. Žádost o zařazení vzdělávací akce do kreditního systému musí být poslána kreditní komisi České asociace ergoterapeutů  (ČAE) nejméně 40 dnů před konáním akce na formuláři Žádosti, který je dostupný na webových stránkách ČAE (www.ergoterapie.cz) nebo u vedoucího komise pro posuzování žádostí o zařazení akce do kreditního systému .

2. Vyjádření České asociace ergoterapeutů bude vydáno do 30  dnů po obdržení Žádosti o zařazení vzdělávací akce do kreditního systému.
3. Současně s Žádostí o zařazení vzdělávací akce do kreditního systému je nutné zaslat  kopii dokladů o odborné způsobilosti a kvalifikaci garantů a školitelů vzdělávací akce, program (obsah či sylabus) vzdělávací akce včetně časového rozvrhu, prohlášení pořadatele (organizátora) vzdělávací akce a kopii dokladu o zaplacení manipulačního poplatku. 

4. Žádost zašlete ve dvou kopiích v písemné podobě (jedna Vám bude zaslána s uvedením stanoviska ČAE ) a elektronicky -emailem nebo na CD romu (pro urychlení rozeslání Vaší žádosti jednotlivým členům komise).  

5. Od zaplacení poplatku jsou osvobozeny vzdělávací akce, které pořádají pracovní sekce, zájmové skupiny nebo výbor České asociace ergoterapeutů. 
6. V případě opakovaného konání stejné akce (stejný program, délka a přednášející) v jednom kalendářním roce je možné požádat o schválení všech termínů najednou v jedné žádosti, kde budou uvedeny termíny vzdělávací akce. Poplatek je stejný jako u žádosti o jednu akci. 
7. V případě vydání souhlasného stanoviska Českou asociací ergoterapeutů vydá pořadatel potvrzení pro účastníky  vzdělávací akce. Potvrzení musí obsahovat údaje dle vyhlášky č. 321/2008 Sb., §4 (viz níže)
· jméno a příjmení účastníka
· datum narození účastníka 
· datum konání akce
· název akce, délka jejího trvání (v hodinách nebo vyučovacích hodinách) a  forma celoživotního vzdělávání
· číslo jednací vydaného souhlasného stanoviska České asociace ergoterapeutů a povolání, pro která bylo souhlasné stanovisko vydáno 
· adresa zařízení či organizace pořádající vzdělávací akci, jméno a podpis pořadatele, lektorů

· další skutečnosti důležité pro přiznání počtu kreditů dle vyhlášky č. 321/2008 Sb.
Srovnatelné s vydáním potvrzením je provedení záznamu do průkazu odbornosti pořadatelem vzdělávací akce. Záznam do průkazu odbornosti by měl obsahovat:

· datum konání akce

· název akce a formu celoživotního vzdělávání

· další skutečnosti důležité pro přiznání počtu kreditů dle vyhlášky č. 321/ 2008 Sb., zejména délku trvání a druh účasti v jednotlivých dnech u vícedenních vzdělávacích akcí

· číslo jednací vydaného souhlasného stanoviska České asociace ergoterapeutů a povolání, pro která bylo souhlasné stanovisko vydáno 
8. Poplatek ve výši 150,- Kč je možné uhradit: 

a) složenkou: Česká asociace ergoterapeutů, Albertov 7, 128 00 Praha 2

        Číslo účtu: 103428915/0300

           bankovním převodem: Číslo účtu: 103428915/0300 
                specifický symbol: 2020

9. Kopii dokladu o zaplacení poplatku zašlete společně s Žádostí a jejími náležitostmi na adresu:

Česká asociace ergoterapeutů 

Mgr. Marcela Kryski

Na Žofíně 212

382 11 Větřní

mob.: 606 129 600

e-mail: kryski@cbox.cz   
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